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ITos10:keHMe 0 mopsiAKe 3aM0JTHEHUS
JOKYMEHTOB 0 KBAJIU(PUKALNH



I''TABA 1. OBIIUE ITOJIO)KEHUA

1.1. Hacrosimee Ilonoxxkenme  paszpaborano B OOO  «MHCTHTYT  JONOJTHHUTEIBHOTO
npodeccuonansaoro oobpazoanust «[IPAKTUKA» (manee - WHCTUTYT) B COOTBETCTBHH C
[Tpukaszom MunoOpuayku Poccum ot 1 wmrons 2013 1. Ne 499 "OG6 ytBepxknenun Ilopsinka
OpraHu3allil ¥ OCYUIECTBJICHUS OOpa30BaTEIbHOM JEATEIBHOCTH 1O JIOTOJIHUTEIBHBIM
npodeccuoHanbHbIM mporpamMmam”, [luceMoM MuHHCTEpCTBa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoit
Deneparun ot 21 despans 2014 r. Ne AK-316/06.

1.2. Hacrosimee Ilomokenue conepkuT Meroauueckue peKOMEHIaluu 1o pa3paboTke,
3aI0JIHEHHUIO, YUETY U XpaHEHHUIO OJIAaHKOB JOKYMEHTOB O KBajudukauuu B MHCTUTYTE.

1.3. IlpuoOpeTeHue WM H3TOTOBJIICHHE OJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBATM(HUKAIIMH OTHOCHUTCS K
KommeTeHu MHCTUTYTA.

I'JTABA 2. OBIIME ITPABHJIA

2.1.  JIokyMeHThl O KBTH(HUKAIIUU 3arOJHSIIOTCS Ha TOCYJapCTBEHHOM si3bIke Poccuiickoi
®enepanuu.

2.2. 3anonHeHue OJAHKOB OCYIIECTBISIETCS C IMOMOIIBI0 ABTOMATU3UPOBAHHOTO MOMYJS JUIS
3aM0JHEHUS WU B UCKIIFOUUTEIIBHBIX CIy4asX - PyKOIHCHO.

I''TABA 3. 3AIIOJIHEHUE BJIAHKOB 11O ITPOT'PAMAMM ITOBBIINEHUA
KBAJIM®OUKALIUA

3.1. Ilpu 3anonHeHuU OJAHKOB YJOCTOBEPEHHMH O NOBBIILIEHUM KBalIU(pUKaUKM (Jajnee - OJaHK
JIOKYMEHTa) HE0OOXOMMO YKa3bIBaTh CIEIYIOLIUE CBEACHUS:

- opuIMaTbHOE Ha3BaHUE 00pa30BaTeNbHOIN OpraHU3alMi B MMEHUTEILHOM Ma/IeXKe, COTIaCHO
yCTaBy;

- PETUCTPALIMOHHBIM HOMEP MO KHUT'E PErUCTPAIlK IOKYMEHTOB;

- HAMMEHOBaHME ropo/ia, B KOTOPOM HaXOAUTCsl 00pa3oBaTebHasi OpraHu3alus;

- 1aTa BblAAun JOKYMEHTA;

- amuius, UMS U OTYECTBO JIMLA, IPOIIEIIETO MOBbIIIEHNE KBATM(UKAIMY B UMEHUTEIbHOM
najsexe B COOTBETCTBMM C 3allUCBI0 B IAaCHOPTE MM JOKYMEHTE, €ro 3aMEHSIOLIEM).
@amminsa, HMsA, OTYECTBO HMHOCTPAHHOIO TIpa)XAaHWHA 3alHUCBIBAIOTCS 10 JaHHBIM
HAI[MOHAJIBHOTO MTACIIOPTa B PyCCKOSI3bIYHON TPAHCKPUIILINH;

- HAMMEHOBAaHME MTPOTPAMMBI;

- CPOK OCBOEHHSI IPOTPAMMBI;

- Iepuoj 00yueHusl.

3.2. bmaHK mOKyMeHTa MOANMCHIBAaETCS qupekTopoM MHCTHTYTA.

3.3. Toamuce Ha JOKyMEHTaX MPOCTABISETCS YSPHUIAMH, ITACTOW WA TYIIHIO YEPHOTO, CHHETO
i ¢uoneroBoro 1Beta. [lonnucanue TOKyMeHTOB (PaKCUMIIIBHOM MOANUCKHIO HE Jommyckaercs. Ha
MECTe, OTBEIEHHOM 1715 ieyaty - "MLIL.", craButcs nedats MHCTHTYTA.

3.4. bnaHKu JOKYMEHTOB 3allOJHSIOTCS MEYaTHBIM CIIOCOOOM C MOMOIIBIO NMPHUHTEpa, MIpUdTOM
YEepHOTO LIBETA.

3.5. UuctutyT MOXET pa3paboTaTb MpOrpaMMHOE oOecredeHue, MpeJHa3sHauYeHHOe JUIs
aBTOMATH3AlMK y4eTa U 3a10JHEHHS OJJaHKOB JTOKYMEHTOB ITPH MOMOIIY PUHTEPOB.



3.6. 3amosHeHue OJaHKOB TOKYMEHTOB MOKET MPOU3BOJAUTHCS C TIOMOIIBIO MOAYJISI 3alIOJTHEHUS U
ydeTa JOKyYMEHTOB B ciyyae BbIOOpa 0Opa30BaTelbHOM OpraHM3alueil MCIONb30BaHUs OJIaHKOB
JOKYMEHTOB O KBaJTU(UKAIWHU, SBISIOMIUXCS 3allUIICHHON OT TMOAJEIOK MOIUrpaduIecKoi
MPOAYKLIHEH.

3.7. 3amonHeHue OJIAaHKOB JOKYMEHTOB PYKOIMHUCHBIM CITIOCOOOM JIOMYCKAETCS B UCKITFOUUTEIHHBIX
ciIydasx.

IJIABA 4. 3AIIOJIHEHUE BJIAHKOB 11O TIPOT'PAMAMM ITPO®ECCHOHAJIBHOM
INEPENIOAT'OTOBKH

4.1. Ilpu 3anonHeHuH OJAHKOB AMILIOMOB O HPO(GECCHOHATBHOM MEPErnoAroTOBKE HEOOXOIUMO
YKa3bIBaTh CJIEAYIOIINE CBEICHHUS:

- ounmanpHOE Ha3BaHue MIHCTUTYTa B UMEHUTEIHHOM I1aJIeKe, COTIACHO YCTaBY;

- PErUCTPALIMOHHBIM HOMEP MO KHUI'E PErUCTPALlH JOKYMEHTOB;

- HAMMEHOBaHUE ropo/ia, B KOTOPOM HaXOAUTCsl 00pa3oBaTesIbHAs OpraHUu3alus;

- 1aTa BblJAuu JOKYMEHTA;

- ¢daMuiusa, UMS M OTYECTBO JIMIA, MPOIIEIIIEr0 MpOo(ecCHOHANBHYIO MEPENnOArOTOBKY
(MIIETCS MOJHOCTHIO B UMEHUTEIBHOM MaJIeKe B COOTBETCTBUH C 3aMIUCHIO B IMACIIOPTE WU
JIOKYMEHTe, ero 3ameHstoniem). daMuiusi, UMs, OTYECTBO HHOCTPAHHOTO TpaKIaHHHA
3aMKCHIBAIOTCS 0 JAHHBIM HAIIMOHAIBHOTO MACHIOPTa B PYCCKOSA3BIYHON TPAHCKPHUIILINU;

- HAMMEHOBAHHE MPOTPAMMBI;

- CPOK OCBOEHMSI IPOTPAMMBI;

- IepuoJ 00yueHus;

- HOBBIA BHJA MNPO(EeCcCHOHATBHOM MAESITENIbHOCTH W (WIM) HAaUMEHOBAaHHE IPHUCBOCHHOM
KBasIM(UKauy (IpU HATUYUN).

4.2. bnaHk TOKyMEHTa MOJNMCHIBAETCS MpEACeaaTeNeM aTTeCTallMOHHON KOMHCCUHU, PEKTOPOM U
cekperapeM. lloanuce Ha JOKyMEHTaxX MPOCTABIAETCS YEPHWIAMH, ACTOW MIIM TYLIbIO YEPHOTO,
cuHero wiu ¢uoneroBoro uBera. l[lonmucanue AOKyMEHTOB (DaKCUMUIBHOM MOANUCHIO HE
nomnyckaercsi. Ha Mecre, orBeeHHoM aiis nevaru - "ML.IL", craBurcsa neyars MHcTUTYTA.



