


1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение о календарно-тематическом планировании (далее Положение) 

разработано в ООО «Институт дополнительного профессионального образования «ПРАКТИКА» 

(далее - Институт) в соответствии с ФЗ-273 «Об образовании в Российской Федерации. 

1.2. Календарно-тематический план - нормативный документ, определяющий календарные 

объемы, содержание, порядок изучения и преподавания учебной дисциплины 

(профессионального модуля), а также виды занятий, используемую учебную литературу, 

самостоятельную работу студентов. 

1.3. Календарно-тематическое планирование является обязательным нормативным 

документом, регламентирующим деятельность преподавателя по реализации содержания 

рабочей программы дисциплины или профессионального модуля при организации учебных 

занятий с обучающимися при реализации программы в очной форме. 

1.4. Календарно-тематическое планирование оформляется, разрабатывается и 

утверждается в соответствии с настоящим Положением на конкретный учебный год в 

соответствии с учебным планом Института федеральным государственным образовательным 

стандартом (профессиональным стандартом), рабочей учебной программой. 

1.5. Объем учебной дисциплины (профессионального модуля) устанавливает количество 

часов, отводимых на ее изложение и изучение в различных формах образовательного 

процесса (лекции, комбинированные уроки, уроки проверки знаний, практические и т.п.) 

1.6. Содержание тематического плана определяет календарные сроки изучения 

дисциплины; наименование и краткое содержание взаимосвязанных разделов и тем; отражает 

распределение часов на лекционные занятия, комбинированные и практические занятия, 

лабораторные, семинары и т.д.; показывает наличие учебных наглядных пособий и учебной 

литературы, а также дает информацию о формах и содержании самостоятельной работы 

студентов. 

1.7. Календарно-тематический план необходим: 

- для отслеживания выполнения образовательной программы по дисциплине, 

профессиональному модулю (при очной форме обучения), организации 

внеаудиторной самостоятельной работы, работы со студентами на консультациях, в 

том числе по учебно-исследовательской работе; 

- при подготовке к занятиям информационных образовательных ресурсов, средств 

обучения; 

- при планировании проведения открытых уроков, лабораторных и практических работ; 

- для осуществления систематического контроля за ходом и качеством выполнения 

образовательных программ и требований к объему учебной нагрузки, внеаудиторной 

самостоятельной работе слушателей. 

1.10. Разработка календарно-тематических планов преподавателями обязательна только при 

очной форме обучения. 

2. Требования к календарно-тематическому плану

2.1. В КТП отражается последовательность изучения разделов и тем рабочей программы, 

распределение объема времени по разделам, темам и занятиям дисциплины. 

2.2. КТП разрабатывается Учебной частью (отделом) на основании утвержденной рабочей 

программы дисциплины (профессионального модуля). 



2.3. Форма КТП должна быть единой для всех образовательных программ ДПО. 

2.4. КТП входит в состав учебно-методических комплексов 

2.5. Требования к КТП: 

- соответствие тематике рабочей программы по дисциплине; 

- соответствие особенностям профессиональной деятельности, сфере ее реализации и 

уровню квалификации выпускника (специальности, профессии); 

- соответствие составу, содержанию и характеру междисциплинарных связей учебной 

дисциплины (профессионального модуля) и дисциплин (профессиональных модулей) 

предшествующих, последующих и изучаемых параллельно; 

- логическая упорядоченность информации, образующей содержание занятий, заданий на 

дом и самостоятельной работы слушателей; 

- оптимальное соотношение между содержанием, способами и средствами реализации 

различных форм преподавания, изучения данной учебной дисциплины (лекции, 

практические занятия, самостоятельная работа слушателей и т.п.); 

- соответствие нормативным документам, регулирующим образовательный процесс по 

специальности. 

2.6. При совпадении количества учебных часов, теоретических и лабораторно-практических 

занятий, часов самостоятельной работы изучаемой дисциплины на разных специальностях, 

преподавателем может быть составлен один КТП. 

  



Приложение № 1 

КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

по программе дополнительного профессионального образования 

повышения квалификации 

« ____________________________________ » 

на 20___ учебный год 

Учебные занятия в рамках программы дополнительного профессионального 

образования повышения квалификации проводятся в течение всего календарного года по мере 

набора групп. 

Структура календарного учебного графика указывает последовательность 

реализации программы по неделям/ неделям и дням, включая теоретическое обучение, 

практические занятия, и итоговую аттестацию в форме зачета. 

Предусмотрена 5-дневная учебная неделя. С отрывом от производства. 

При очно-заочной или заочной форме обучения, график учебного процесса без 

отрыва от производства формируется слушателем самостоятельно и согласуется с 

образовательной организацией только период выхода на итоговую аттестацию. 

Срок освоения программы: ___ академических часа 

Календарный график учебного процесса 

 

Л - лекция, СР - Самостоятельная работа, ПЗ - практическое занятие, ИА - итоговая 

аттестация 

Календарные дни 

1 день 2 день 3 день 4 день 5 день 
     

Л, СР Л, СР Л, СР Л, СР Л, СР 
    

- 
    

- 

Л, СР Л, СР Л, ПЗ СР, ИА - 


